
M O D E  D ' E M P L O I

Comment utiliser ce modèle

À LIRE AVANT DE COMPLÉTER

L'indicateur 4 de Qualiopi demande d'analyser le besoin du bénéficiaire pour adapter la prestation. Ce
document en est la preuve.
Remplissez-le lors du premier échange avec le client ou le stagiaire, avant de finaliser le programme.

D E M A N D E U R

Contexte de la demande

ENTREPRISE / DEMANDEUR

[Nom]
CONTACT

[Nom, fonction]

DATE DE L'ANALYSE

[date]
RÉALISÉE PAR

[Nom]

CONTEXTE ET ENJEUX

[Pourquoi cette formation ? Quel problème / projet ?]

B E S O I N

Attentes et objectifs

PUBLIC À FORMER

[Profils, nombre]
NIVEAU ACTUEL

[Débutant / …]

COMPÉTENCES VISÉES

[Ce que les participants doivent savoir faire à l'issue]

CONTRAINTES

[Dates, lieu, distanciel, budget, accessibilité handicap]

MODALITÉS SOUHAITÉES

[Présentiel / distanciel, durée, rythme]

P R É C O N I S AT I O N

Réponse de l'organisme

FORMATION PROPOSÉE

[Intitulé et grandes lignes]

DURÉE PRÉCONISÉE

[nombre] h
MODALITÉ

[…]

ADAPTATIONS PRÉVUES

[Personnalisation, aménagements handicap]



Cette analyse sert de base au programme et à la convention. Elle est conservée comme preuve d'adaptation de la prestation
au besoin (indicateur 4).
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